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ПОЛОЖЕНИЕ

о  правилах приёма и отчисления обучающихся в
Муниципальное автономное учреждение
дополнительного образования 
«Дом детского творчества п.Новосергиевка»

1. Общие положения.
1.1 Правила приема на обучение  по дополнительным общеобразовательным программам (далее-Правила) регламентирует правила приема на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, в МАУДО «Дом детского творчества п.Новосергиевка»(далее-Учреждение).
1.2 Настоящие правила приёма в муниципальное автономное учреждение  дополнительного образования «Дом детского творчества» разработаны в соответствии с: 
- Федеральный Закон от 29.12.2012  № 273 «Об образовании РФ»(гл 1 ст.2п.9); 
-Указ Президента РФ от 07.05.2018 г №204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (Задача№5(б) абзац 2);

-Концепция развития дополнительного образования детей (Распоряжение Правительства РФ от 4 сентября 2014 г.№ 1726-р);

-План мероприятий на 2015-2020 годы по реализации Концепции развития дополнительного образования детей (утверждён распоряжением правительства РФ от 24 апреля 2015 года №729-р);
-Приказ Минпросвещения России от 09.11.2018 №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

- Письмо Минобрнауки России от 18.11.2015 № 09-3242 «О направлении информации» (вместе с «Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)»);

- Уставом МАУДО «Дом детского творчества п.Новосергиевка» (далее ОУ)

1.3 Приём в муниципальное автономное учреждение  дополнительного образования   «Дом детского творчества»  (далее Учреждение)  регламентируется локальными актами учреждения, которые не должны  противоречить  настоящим Правилам и действующему законодательству Российской Федерации.

1.4 При приёме граждан в Учреждение запрещается требовать документы, не предусмотренные настоящими Правилами.

1.5 Приём детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи  о детях в паспорте  родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания.

1.6 Приём иностранных граждан и лиц без гражданства осуществляется в соответствии с действующими международными соглашениями на условиях  договора между Учреждением  и родителями ( законными представителями).

1.7 При приёме детей в  МАУДО «Дом детского творчества п.Новосергиевка» администрация Учреждения знакомит родителей (законных представителей) с   Уставом учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, правилами поведения обучающихся, основными образовательными программами  и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей в учреждении.

2.Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам Порядок формирования объединения.
2.1 Зачисление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам производится приказом Учреждения на основании поданной и подтверждённой заявки по дополнительной общеобразовательной программе через «Навигатор дополнительного образования Оренбургской области» (https://dop.edu.orb.ru/), а также заявления, поданного на имя директора родителями (законными представителями), об оказании Учреждением дополнительных образовательных услуг данному  обучающемуся.
2.2 Зачисление детей для обучения по общеобразовательным программам в области физической культуры осуществляется при отсутствии противопоказаний соответствующим видом спорта. Для зачисления в группы, обучающиеся по дополнительным общеобразовательным программам спортивной направленности заявителем дополнительно предъявляется оригинал медицинской справки об отсутствии противопоказаний для занятий выбранным видом спорта, выданной не более чем за три месяца до даты подачи заявления. 
2.3 Возраст детей, принимаемых  в МАУДО «Дом детского творчества»,  определяется Уставом учреждения.
2.4 В учреждении создаются и действуют творческие объединения, руководителями которых являются педагоги дополнительного образования.
2.5 В период обучения по программам дополнительного образования детей ребёнок                             ( обучающийся) имеет право посещать два и более творческих объединений (с учётом соблюдения временных нормативов СанПин); переходить (мигрировать) из одного объединения в другое в соответствии с его потребностями и способностями.
2.6 Численный состав учебной группы определяется:

 - педагогическими работниками в соответствии с  характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, программой и утверждается ежегодно приказом директора  на основании решения Методического совета ;

- образовательной программой в зависимости от года обучения, специфики деятельности, условий работы, санитарно – гигиенических нормативов и требований к помещению и занятиям, но не более 12 человек для объединений первого года обучения, в соответствии с СанПин; 

Допускается меньший количественный состав обучающихся для объединений второго и последующего годов обучения с учётом естественного отсева детей, но не менее 70% обучающихся для второго года обучения, не менее 60% - для третьего  и последующих годов  обучения.
2.7Приём детей в Учреждение осуществляется   преимущественно в период комплектования групп (с 01 сентября по 15 сентября текущего года). Добор в детские объединения может осуществлять в течение всего учебного года.

2.8 При приёме обучающихся в учреждение родители (законные представители) предоставляют следующую информацию: заявление о приёме, снилс
О ребёнке:

  - Фамилия имя, дата рождения, домашний адрес;
-О родителях:

- Фамилия, имя, отчество полностью, место работы, номера контактных телефонов.

2.9 После издания приказа о зачислении ребёнок получает право на обучение в учреждении в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий, установленными учреждением, оказывающем услугу.

2.10 Приём в МАУДО «Дом детского творчества»  проводится на бесконкурсной основе.

2.11 Приём обучающихся  производится на основе свободного выбора ими объединений, действующих в Учреждении, и в соответствии с требованиями дополнительных  общеобразовательных программ.

2.12 Родители (законные представители) обучающихся не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не предусмотренных  Уставом МАУДО «Дом детского творчества». 

2.13 Педагог дополнительного образования предоставляет списки  детей МАУДО «Дом детского творчества» администрации  для зачисления или отчисления  вместе с заявлением до 15 сентября каждого года.

2.14 При формировании списочного состава соблюдаются равные права детей.

2.15 При зачислении детей допускаются проведения входного контроля ЗУН  для определения степени их готовности к занятиям по образовательным программам.

2.16 Приём заявлений  производится в течение всего календарного года.

2.17 В случае переполненности группы в избранном детьми и их родителями ( законными представителями) объединении, им может быть предложено выбрать иное объединение.

2.18   В приёме  ребёнка в объединения Учреждения может быть отказано в случае          переполненности групп и при отказе родителей (законных представителей детей) определить ребёнка в другой кружок или объединение.

3. Отчисление детей из МАУДО «Дом детского творчества п.Новосергиевка».

Обучающиеся могут быть отчислены из Учреждения:

3.1 По желанию обучающегося  и (или) на основании мотивированного заявления родителей (законных представителей детей);

3.2 При прекращении обучающимся посещения занятий длительное время (считается условно выбывшим  до периода1-15 сентября следующего учебного года, не явившийся на занятие в период 1-15 сентября исключается из списка объединения по решению педагогического совета и приказа директора Учреждения)

3.3 При наличии медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, препятствующего дальнейшим занятиям;

3.4 По решению педагогического совета Учреждения за совершение противоправных действий, грубое и неоднократное нарушение Устава МАУДО «Дом детского творчества»  и Правил внутреннего распорядка обучающихся.

3.5 Грубым нарушением Устава и  Правил поведения признаётся  нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде:
- причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников;
- причинение ущерба имуществу Учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников.

   3.6 Отчисление производится по решению Педагогического совета приказом директора.

